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Tata Kelola Layanan Kenaikan Jabatan 



PENENTUAN KEBUTUHAN 
ANGKA KREDIT 

AK Saat Ini 
dan  

AK yang Diajukan 

Pendidikan Tertinggi 
Berubah ? 

Kebutuhan AK 

Tidak 
Kebutuhan AK 

Kebutuhan AK – Nilai Ijazah 
Ya 

Distribusi Sesuai Bobot 

AK = Angka Kredit 
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SISTEM ONLINE 
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PERSIAPAN 

Surat Edaran Dirjen Sumber Daya Iptek dan Dikti  
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PENGISIAN USULAN 

http://pak.ristekdikti.go.id 
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PENGISIAN USULAN 

1 2 

3 

• Pilih Menu Transaksi (1), submenu Input Rapak (2) 
 
• Masukkan NIDN/Nama dalam kotak nomor (3) lalu pilih nama usulan 

yang muncul. Jika tidak muncul, tekan tombol Lanjut 
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PENGISIAN USULAN 

• Pilih Tambah Usulan Baru, untuk menambah usulan kenaikan 
pangkat/jabatan baru 
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PENGISIAN USULAN 

• Pilih Edit, untuk mengubah data Dosen 
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PENGISIAN USULAN 

1. Pendidikan Tertinggi (PAK sebelumnya) dan (PAK Sekarang) harus 
sesuai 

2. Angka Kredit Sekarang dan Angka Kredit yang Diusulkan harus 
sesuai 

Mempengaruhi Kebutuhan Minimal/Maksimal angka kredit di bidang 
B, C, D, E 

1 

2 
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PENGISIAN USULAN 

• Pilih Detail, untuk memasukkan data usulan Dosen (Dokumen 
Usulan, Nilai Kum Bidang A, B, C, D, E dan dokumen penelitian) 
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EDIT KUM A 
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EDIT KUM A 

Sosialisasi Sistem Penilaian Angka Kredit 



EDIT KUM B 
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EDIT KUM B 

Isi nilai 
sesuai  
deskripsi 
kegiatan 
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EDIT KUM C 
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EDIT KUM C 

1 

2 

• Pilih Jenis Kegiatan (1), kemudian Detail Kegiatan (2) yang sesuai 
 

• Muncul Rincian Kegiatan yang harus diisi sesuai dengan jenis dan 
detail kegiatan yang dipilih  
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EDIT KUM C 

1 

2 

2 

3 

4 

5 

1 
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EDIT KUM C 

2 

Keterangan : 

Alamat web jurnal: 
Isi dengan alamat URL yang mengarah langsung ke artikel pada jurnal  

3 Jika jurnal berbayar maka artikel diupload ke repository  
Yang perlu diupload (lihat petunjuk operasional) disatukan dalam satu 
file; 
Proteksi file dengan password (username/password diisi di form 
Keterangan); 
URL Dokumen: 
Isi dengan alamat URL file yang telah diupload ke repository PT 
(URL mengarah langsung ke artikel) 

1 Nomor Jurnal: 
Isi dengan nomor edisi jurnal dan bulan/tahun terbitnya 
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EDIT KUM C 

4 

Keterangan : 

Peer Review (penilaian 2 rekan sejawat) diupload ke repository  
URL Peer Review: 
Isi dengan alamat URL peer review  

5 Keterangan Opsional : 
Diisi dengan username & password jika file diproteksi (jurnal berbayar) 
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Selebihnya lihat  
Pedoman Operasional 



EDIT KUM D 
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EDIT KUM D 

Isi nilai 
sesuai  
deskripsi 
kegiatan 
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EDIT KUM E 

Sosialisasi Sistem Penilaian Angka Kredit 



EDIT KUM E 

Isi nilai 
sesuai  
deskripsi 
kegiatan 
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DOKUMEN USULAN 
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DOKUMEN USULAN 

• Dokumen usulan dalam format PDF 
 

• Sering terjadi kesalahan pada: 

• Ijazah Luar Negeri 

      tidak dilampirkan penyetaraan ijazah  

• Sertifikat Pendidik 

       dilarang menggunakan Sertifikat Pendidik milik orang lain 
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PENGAJUAN USULAN 

• Pilih Ajukan, untuk mengajukan usulan ke proses penilaian 
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DETAIL PENOLAKAN 

• Pilih (Status) Ditolak, untuk melihat detail alasan penolakan 
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Unit Institusi 
Penanggung 

Jawab 

Kegiatan Durasi 
Waktu 

Paling Lama 

Luaran 

STANDAR LAYANAN PENGUSULAN JABATAN AKADEMIK 

30 hari 
kerja 

 

Dirjen Sumber 
Daya Iptek dan 

Dikti 
 

Perguruan 
Tinggi/koper
tis 
 

Jurusan/Faku
ltas 

Usulan, proses 
pemeriksaan, validasi 
dan 
pertimbangan/persetuj
uan senat 

30 hari 
kerja 

 

30 hari 
kerja 

 

Berkas/DUPAK 
yang sudah 
disetujui Pimpinan 
Jurusan/Fakultas 
 

Berkas/DUPAK 
yang sudah 
disetujui Pimpinan 
Perguruan Tinggi 

Lembar 
Persetujuan dan  
Penetapan Angka 
Kredit  
Dirjen/Direktur 

Usulan, proses 
penilaian, pemeriksaan, 
validasi oleh Tim Penilai 
Perguruan Tinggi dan 
pertimbangan/persetuj
uan senat Perguruan 
Tinggi 

Proses penilaian, 
pemeriksaan/review, 
validasi oleh Tim Penilai 
Pusat dan Persetujuan 
Dirjen/Direktur 



Kementerian/Biro 
SDM

Proses pemeriksaan, 
validasi administratif 

15 hari kerja Surat Keputusan 
Kenaikan
Pangkat/Jabatan
Akademik Dosen

STANDAR LAYANAN PENGUSULAN JABATAN AKADEMIK 

Dirjen Sumber 
Daya Iptek dan 

Dikti 

Mengunggah nama dosen 
yang telah diterbitkan SK 
Profesornya dan daftar karya 
ilmiah untuk pemenuhan 
syarat utama Profesor di 
laman pak.dikti.go.id 

15 hari 
kerja 

Daftar nama 
dan karya 
ilmiah 



TERIMA KASIH 
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