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1. Dasar Hukum 2. Istilah dan Definisi

I. Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2003 Tentang Moniw adalah suatu kegiatan
Sistem Pendidikan Nasional; meng jmengetahui  perkembangan  dan

2. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2012 Tentang kemajuan) identifikasi dan permasalahan serta
Pendidikan Tinggi; antisipasi/upaya pemecahannya.

3. Peraturan Pemerintah Nomor 4 Tahun 2014 Evaluasi adalah suatu proses dalam menentukan
Tentang Penyelenggaraan Pendidikan Tinggi nilai atau pentingnya suatu kegiatan, kebijakan,
dan Pengelolaan Perguruan Tinggi; atau program.

4. Peraturan Presiden Nomor 124 Tahun 2014 Fisik anggaran adalah pelaksanaan kegiatan
Tentang Pendirian Institut Teknologi Sumatera; anggaran yang berhubungan dengan dokumen,

5. Permenpan RB Nomor 35 Tahun 2012 Tentang proyeksi konstruksi dan kegiatan terkait dengan
Pedoman Penyusunan Standar Operasional penggunaan anggaran sesuai dengan alokasi
Prosedur Administrasi Pemerintahan; dananya.

6. Permenristekdikti Nomor 37 Tahun 2015
Tentang Organisasi Dan Tata Kerja Institut
Teknologi Sumatera;

7. Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan
Pendidikan Tinggi Nomor 12 Tahun 2017
Tentang Statuta Institut Teknologi Sumatera;

3. Dokumen yang dihasilkan 4. Tujuan
Dokumen standar baku sebagai pedoman prosedur Pedoman dalam mewujudkan target realisasi yang
pelaksanaan kegiatan di Institut Teknologi harus dicapai pada monitoring evaluasi
Sumatera. Kemenristekdikti sebagai penilaian komitmen

Rektor dalam melaksanakan program/kegiatan
yang telah direncanakan,




5. Unit Terkait 6. Kaualifikasi Pelaksana

1. Rektor e Pendidikan Minimal : D3
2. Pejabat Pembuat Komitmen e Memiliki pengalaman dalam analisis dan
i . Iléep:}a g‘“{ B pengolahan data
5 K:g al: Suig;:;a:’;‘e‘f:::::m e Sikap: Tekun, Teliti, Dapat bekerja sama
6. Keuangan
7. Pengadaan
8.  Unit kerja
7. Dokumen yang terkait 8. Peralatan dan Perlengkapan

Laporan realisasi belanja dan laporan fisik kegiatan. |1. Komputer/Printer/Scanner;
2. Jaringan Internet;
3. Lembar Kerja;
4. ATK.
9. Peringatan 10. Pencatatan dan Pendataan
Laporan Fisik/Capaian Output disampaikan secara Disimpan dalam bentuk data elektronik dan

bulanan dimulai pada bulan N hingga tanggal 7 bulan printout.
N+1. Contoh : pelaporan bulan September dilakukan
pada tanggal 28 September s.d. 7 Oktober.

SOpP

1.
2.
3.

-

Memerintahkan memonitoring realisasi fisik anggaran;

Membuat format laporan capaian fisik anggaran;

Menyampaikan disposisi surat dan format laporan capaian fisik anggaran kepada tim
penyusun kegiatan,

Meminta dokumen realisasi belanja kepada keuangan;

Mendiskusikan dokumen realiasisasi belanja dan kegiatan, apakah sesuai dengan fisik
atau tidak;

Membuat draft data laporan fisik realisasi belanja dan kegiatan;

Mengoreksi hasil laporan capaian fisik realisasi belanja dan kegiatan kepada
pimpinan, apakah sesuai dengan fisik atau tidak;

Menginput data laporan fisik realisasi belanja dan kegiatan kedalam laporan capaian
output di aplikasi SiMonev Kemenristekdikti;

Melaporkan hasil laporan capaian fisik realisasi belanja dan kegiatan kepada
pimpinan.




Bagan Alur Monitoring Evaluasi Fisik Anggaran

Pelaksana Mutu Buku
Tim
No Uraian Prosedur Kabag/Kasubbag Kelengkapan dan
Pe K Wakt
Perencanaan rencanaan euangan penyusun Peralstan aktu Qutput
Kegiatan
(1) (2) 3) (4) (5) (6} {7 (8) )]
{Memerintahkan memonitoring . .
1 e — ( MULAI ) Disposisi surat 10 Menit |Disposisi surat
. Format laporan
3
2 Membuat format laporan capaian Ll p——— > Jakii Fom!at l:::ran
- anggaran . -
dan format laporan capaian fisik r————‘ 4 Fo""_at laporan Dokumen I.apor.m
3 ) capaian fisik 1lam cap fisik
anggaran kepada tim penyusun 1 n i - kg
ke 4 ngga nggal giatan
" s o Format laporan Dokumen laporan
3
- lmm dokumen realisasi | — capaian fisik 2 Hari p fisik
belanja kepada keuangan _
lﬁ anggaran anggaran/kegiatan
‘Me',‘dékus,*a“ df’km" ) / \ Dokumen laporan Dokumen laporan
realiasisasi belanja dan kegiatan, > ” B - )
5 - el atad / tidak sesuai capaian fisik 1Hari |cap fisik
‘:_::k & anggaran/kegiatan anggaran/kegiatan
seshai
Ia Draft | fisik
IMembuat draft data laporan fisik Y Dokumen X parsh . § i a?oran i !
6 | Seast haanlascin . e capaian fisik 2 Hari realisasi belanja dan
‘ . |_4 anggaran/kegiatan kegiatan
Mengoreksi hasil laporan capaian b 4
fisik realisasi belanja dan < \ Draft laporan fisik Dokumen laporan fisik
7 |kegi kepada pimpi / {belum realisasi belanja dan |2 Jam realisasi belanja dan
apakah sesuai dengan fisik atau kegiatan kegiatan
tidak
Menginput data laporan fisik
realisasi belanja dan kegiatan Dokumen laperan Dokumen laporan fisik
8 jkedalam laporan capai p i ol I fisik realisasi belanja {3 Hari realisasi belanja dan
di aplikasi SiMonev dan kegiatan kegiatan
{Kemenristekdikti
{Melaporkan hasil laporan capaian Dokumen laporan Dokumen laporan fisik
9 lﬁstk realisasi belanja dan @ fisik realisasi belanja |30 Menit {realisasi belanja dan
kegi kepada pimpi dan kegiatan kegiatan

l P el o




