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1. Dasar Hukum 2. lytilah dan/Definisi

I. Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2003 Tentang . nitorifg adalah suatu kegiatan
Sistem Pendidikan Nasional; me t/mengetalui  perkembangan  dan

2. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2012 Tentang kemajudn, identifikasi dan permasalahan serta
Pendidikan Tinggi; antisipasi/upaya pemecahannya.

3. Peraturan Pemerintah Nomor 4 Tahun 2014 | e Evaluasi adalah suatu proses dalam menentukan
Tentang Penyelenggaraan Pendidikan Tinggi nilai atau pentingnya suatu kegiatan, kebijakan,
dan Pengelolaan Perguruan Tinggi; atau program.

4. Peraturan Presiden Nomor 124 Tahun 2014 |, Uang Kuliah Tunggal adalah sebagian dari biaya

5. Permenpan RB Nomor 35 Tahun 2012 Tentang berdasarkan kemampuan ekonomi.

Pedoman Penyusunan Standar Operasional
Prosedur Administrasi Pemerintahan;

6. Permenristekdikti Nomor 37 Tahun 2015
Tentang Organisasi Dan Tata Kerja Institut
Teknologi Sumatera;

7. Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan
Pendidikan Tinggi Nomor 12 Tahun 2017
Tentang Statuta Institut Teknologi Sumatera,

3. Dokumen yang dihasilkan 4. Tujuan
Dokumen standar baku sebagai pedoman prosedur Pedoman dalam mewujudkan target realisasi yang
pelaksanaan kegiatan di Institut Teknologi harus dicapai pada monitoring evaluasi
Sumatera. Kemenristekdikti sebagai penilaian komitmen

Rektor dalam melaksanakan program/kegiatan
yang telah direncanakan.




5. Unit Terkait 6. Kualifikasi Pelaksana

1. Rektor e Pendidikan Minimal : D3
2. Pejabat Pembuat Komitmen s Memiliki pengalaman dalam analisis dan
3' ]I:g:;a gif B " pengolahan data
! a an Perencanaan . - .
5. Kapala wal)gt:agim Perencanaan »  Stimpr Talan, Telis, Thpsthekuga o
7. Dokumen yang terkait 8. Peralatan dan Perlengkapan
Laporan Uang Kuliah Tunggal (UKT), Non UKT dan {1. Komputer/Printer/Scanner;
Laporan Uang Pangkal/SPL. 2. Jaringan Internet;
3. Lembar Kerja;
4. ATK.
9, Peringatan 10. Pencatatan dan Pendataan

Laporan Uang Kuliah Tunggal (UKT) dan Disimpan dalam bentuk data elektronik dan
Laporan Uang  Pangkal/SPI  disampaikan printout.

setidaknya secara triwulanan dan paling lama
dilakukan setiap semester dimulai pada bulan N
hingga tanggal 7 bulan N+1 sebagai penilaian
raport triwulan dan laporan harus sama dengan
laporan yang ada pada Bendahara Penerimaan.
Contoh : pelaporan bulan September dilakukan
pada tanggal 28 September s.d. 7 Oktober.

sSop

I. Memerintahkan memonitoring penerimaan UKT, Non UKT, Bidikmisi, Adik dan Uang
Pangkal;

2. Membuat format penerimaan UKT, Non UKT, Bidikmisi, Adik dan Uang Pangkal;

Menyampaikan disposisi surat dan format penerimaan UKT dan Uang Pangkal kepada

Bendahara Penerimaan;

4. Meminta dokumen rekap penerimaan UKT dan Uang Pangkal;

Mendiskusikan dokumen rekap penerimaan UKT dan Uang Pangkal dengan rekap Jumlah

Mahasiswa, apakah sudah sesuai atau belum;

Membuat draft dokumen rekap penerimaan UKT dan Uang Pangkal;

7. Mengoreksi hasil draft dokumen rekap penerimaan UKT dan Uang Pangkal, apakah
sudah sesuai atau belum;

8. Menginput data rekap penerimaan UKT dan Uang Pangkal ke dalam aplikasi SiMonev
Kemenristekdikti;

9. Melaporkan hasil laporan penerimaan UKT dan Uang Pangkal kepada pimpinan.
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Pelaksana Mustu Buku
No Uraian Prosedur Kabag/Kasubbag Bendahara Kelengkapandan
Perencanaan e Penerimaan Peralatan }
[81) 2) {3} {4) &) C] N (8
Memerintahkan memonitoring
1 {penerimaan UKT, Non UKT, ( MULAI ,\ Disposisi surat 10 Menit |Disposisi surat
Bidikmisi, Adik dan Uang Pangkal
|Membuat format penerimaan v Format penerimaan
2 JUKT, Non UKT, Bidikmisi, Adik | l UKT dan Uang 1Jam Disposisi surat
dan Uang Pangkal Pangkal
Menyampaikan disposisi surat
3 dan format penerimaan UKT dan [———‘ 'anI . coniian 130 it DOk‘f::n lé G
Uang Pangkal kepada Bend 1 ca"akineq( Naiants s m”ki:'ja T
Penerimaan 1
Meminta dokumen rekap Y Dokumen laporan Dokumen laporan
4 {penerimaan UKT dan Uang { l belumsgsuai  capaian perjanjian |3 Hari capaian perjanjian
Pangkal kinerja tkinerja
Mendiskusikan dokumen rekap ‘\
penerimaan UKT dan Uang </ Dokumen laporan Dokumen laporan
5 {Pangkal dengan rekap lumiah capaian perjanjian  {2Jam capaian perjanjian
Mahasiswa, apakah sudah sesuai kinerja kinerja
atau belum
5h .
Membuat draft dokumen rekap Dokumen laporan R
6 |penerimaan UKT dan Uang I : capaian perjanjian  j1Han . |"Ianki ',
Pangkal L kinerja pefjargian Kineta
Mengoreksi hasil draft dokumen "\
7‘rekapper\eﬁmtx'rdanlhg </ ey Draft laporan capaian| 15 Draft laporan capaian
Pangkal, apakah sudah sesuai perjanjian kinerja perjanjian kinerja
atau belum
P o i, [
8 | pangkal kedalam aplikasi S J'l l atatieds 0 m"a‘ki aa" praan
SiMonev Kemenristekdikti ner)
Melaporkan hasil laporan Dokumen laporan Dokumen laporan
9 jpenerimaan UKT dan Uang SELESAI capaian perjanjian {30 Menit |capaian perjanjian
Pangkal kepada pimpinan kinerja kinerja




